Regionalny Grad verejného zdravotnictva Prievidza
so sidlom v Bojniciach
Nemocni¢na 8, 972 01 Bojnice

Smernica o slobodnom pristupe k informaciam na
Regionalnom uUrade verejného zdravotnictva Prievidza
so sidlom v Bojniciach

Vypracoval: Ing. Euldlia PrSova, MPH Schvalil: MUDr. Marian Jakubis, MPH
vedulca osobného Uradu regionalny hygienik

V Bojniciach, 28.1.2008



Na zabezpecenie jednotného postupu pri spristupneni informacii podla
zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zdkon“) na Regiondlnom Urade
verejného zdravotnictva Prievidza so sidlom v Bojniciach, Nemocni¢na 8, 972 01
Bojnice (dalej len ,urad")

ustanovujem:
€l 1

Tato smernica upravuje postupy, prava, povinnosti a zodpovednost
zamestnancov Uradu pri spristupneni informacii podla zakona o slobode
informacii.

Cl. 2

(1) Ziadosti o poskytnutie informéacie (dalej len ,Ziadost”) mozno Uradu
podat Ustne, pisomne, faxom, elektronickou postou, resp. inou technicky
vykonatelnou formou. Forma spristupnenia informacii je totoznd s formou
Ziadosti, ak ziadatel nezvoli inu formu.

(2) Zo Ziadosti musi byt zrejmé, ze je uréend Uradu, kto ju podava,
¢oho sa tyka a aky spOsob spristupnenia informacie ziadatel navrhuje. Ak tieto
naleZitosti ziadost nema, prijimatel Ziadosti bezodkladne vyzve Ziadatela, aby ju
doplnil v lehote desiatich dni a zarovern ho pouci ako treba doplnenie urobit. Ak
tejto vyzve ziadatel nevyhovie a informaciu pre tento nedostatok nie je mozné
spristupnit, ziadost sa odlozi.

(3) O ziadosti dorucenej telefonicky alebo uUstne spiSe prijimajuci
zamestnanec zaznam podla prilohy €. 1 a zapezpedi jej zaevidovanie v centralnej
evidencii.

(4) Ziadost je podand driom, ked bola oznédmenad povinnej osobe
prislusnej vo veci konat.

Cl. 3

(1) Kazda ziadost dorucend Uradu je zapisana do centralnej evidencie
organiza¢no-dokumentacného odd., ktoré jej prideli evidencné Cislo
a bezodkladne postupi gestorovi. Podrobnu evidenciu vedie gestor na formulari,
ktory je v prilohe €. 2. Formular obsahuje:

a) datum podania Zziadosti,

b) obsah Ziadosti, formu podania (napr. pisomne, Ustne, faxom, elektronickou
postou) a navrhovany sp6sob spristupnenia informacie,

c) zodpovedny Utvar,

d) vysledok, forma a datum vybavenia ziadosti (napr. spristupnenie informacie,
v akej forme, vyzvu na doplnenie Zziadosti, rozhodnutie o nespristupneni,
nespristupnenie bez vydania rozhodnutia, odloZzenie veci, postupenie inému
organu, atd.),

e) opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia).



(2) Gestor postupi ziadost po jej zaevidovani zodpovednému Utvaru na
priame vybavenie. Zodpovedny Utvar (Cl. 4 ods. 1) ihned po vybaveni Ziadosti
poskytne gestorovi kompletny spis.

(3) Spis tykaJUCI sa sprlstupnenla informacie sa po vybaveni ukladd do
registratiry gestora RUVZ. Spis musi obsahovat véetky pisomnosti tykajuce sa
vybavovania Ziadosti, vratane informacie o sp6sobe vybavenia a dokladu
o datume vybavenia. VSetky pisomnosti zalozené v spise musia byt oznacené
¢islom z centralnej evidencie pisomnosti.

Cl. 4

(1) Zodpovedny utvar za vecné vybavenie Zziadosti je Uutvar, do
pésobnosti ktorého ziadana informacia patr| Tento Utvar vedie obsahovo
rovnaku evidenciu ako je osobitna evidencia (Cl. 3 ods. 1). V pripade, Ze nie je
mozné urdit takyto Utvar, za vybavenie Ziadosti je zodpovedny gestor RUVZ.

(2) Zodpovedny (tvar je povinny spristupnit Ziadatelovi vsSetky
informacie, ktoré ma k dispozicii, ak ich spristupnenie nie je obmedzené inymi
pravnymi predpismi (Statne tajomstvo, sluzobné tajomstvo, bankové tajomstvo,
darfiové tajomstvo, obchodné tajomstvo, ochrana osobnych (dajov alebo iné
obmedzenia v pristupe k informaciam). V pripade pochybnosti, ¢i je mozné
Ziadanu informaciu spristupnit (ochrana utajovanych skutocnosti, osobnosti,
osobnych udajov, obchodného tajomstva, resp. iné obmedzenia v pristupe k
informaciam) konzultuje tuto skutoénost s gestorom.

(3) Ak urad nema pozadovanu informaciu k dispozicii a vie, kde je
mozné Ziadan( informaciu ziskat, postupi tuto Ziadost do piatich dni povinnej
osobe, ktora disponuje s pozadovanou informaciou. Zodpovedny Uutvar tuto
skuto¢nost bezodkladne oznami ziadatelovi. Ak Urad nevie, kde je mozné
informacie ziskat, vydad do desiatich dni od podania ziadosti rozhodnutie o
odmietnuti spristupnit informacie. Vzor rozhodnutia o odmietnuti spristupnit
informaciu je v prilohe €. 3.

(4) Informacie sa spristuprfiuju najma pisomne, Ustne, nahliadnutim do
spisu, vratane moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis, kopirovanim informacii na
technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami,
telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak informaciu nemozno
spristupnit spdsobom uréenym ziadatelom, dohodne zodpovedny (tvar so
Ziadatelom iny sp0Osob jej spristupnenia.

(5) Zodpovedny utvar umozni kazdému bez preukazania pravneho
dévodu alebo iného dévodu alebo zaujmu nahliadnut, robit si vypisy alebo odpisy
alebo koépie zo spisov a z dokumentacie, pricom je nevyhnutné robit prislusné
opatrenia, aby nazretim do dokumentacie alebo vyhotovenim vypisu, odpisu
alebo kdpie neboli porusené povinnosti o obmedzeni pristupu k informaciam.

(6) Ak cast pozadovanej informacie spada pod vynimky podla § 8 az 12
zakona o slobode informacii, t. j. ide o obmedzenie pristupu k informaciam
z dévodu ochrany utajovanych skutocnosti, ochrany osobnosti a osobnych
udajov, ochrany obchodného tajomstva a dalSich obmedzeni, je potrebné
spristupnit ¢ast informacie, ktora je verejne pristupna. K informaciam ciasto¢ne
alebo celkom nepristupnym je potrebné vzdy poskytnit tzv. sprievodné



informacie (§ 4 ods. 4 zdkona o slobode informacii) o dovode odmietnutia,
o dobe, pocas ktorej odmietnutie trva, a kedy bude opétovne preskimané.

(7) Informacie sa spristupniuju aj z neukonceného spravneho konania.
Pri ich spristupfiovani dba zodpovedny uUtvar na ochranu informacii oznacenych
za Statne tajomstvo, sluzobné tajomstvo, bankové tajomstvo, darfiové tajomstvo
alebo obchodné tajomstvo, za skutoCnost podliehajlicej Sifrovej ochrane
informacii a na ochranu osobnosti a osobnych (dajov. Zverejnenie osobnych
udajov nachadzajucich sa v registroch a zoznamoch vedenych Uradom, u ktorych
zakon nevyluduje verejn( pristupnost (§ 6 ods. 3 zakona o slobode informacii),
nie je porusenim ochrany osobnych udajov.

(8) Vedomé vydanie alebo zverejnenie nepravdivej informacie alebo
neuplnej informacie, porusenie povinnosti ustanovenej zakonom o slobode
informacii alebo vydanie rozhodnutia, prikazu alebo iného opatrenia, ktoré
zapri¢ini porusenie prava na spristupnenie informacie, je priestupkom podla
osobitného predpisu.?)

Cl.5

(1) Zodpovedny Utvar vybavi ziadost bezodkladne, najneskdér do
desiatich dni od dorucenia Ziadosti, alebo do desiatich dni odo dria odstranenia
jej nedostatkov.

(2) V pripade, ze vybavenie Zziadosti je spojené s preukazatelnymi
technickymi problémami s vyhladanim informacie (ide o viac informacii alebo
odlisSné informacie pozadované v jednej ziadosti alebo vyhladanie a sustredenie
informacii je mimo sidla Uradu), je mozné lehotu uvedenu v odseku 1 tohto
¢lanku predlzit najviac vSak o desat dni. Zodpovedny Utvar bezodkladne oznami
tuto skutocnost Ziadatelovi, najneskér vsak pred uplynutim lehoty uvedenej
v odseku 1 tohto ¢lanku.

Cl.6

(1)  Pri spristupneni ziadanej informacie Ustne, nahliadnutim do spisu,
kopirovanim alebo telefonicky urobi o tom zodpovedny utvar rozhodnutie
zdznamom, proti comu nie je mozné podat opravny prostriedok.

(2) Ak sa ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyda zodpovedny utvar
rozhodnutie o odmietnuti spristupnit informaciu podla prilohy ¢. 3. Ak bola
ziadost odlozena (¢l. 2 ods. 2), rozhodnutie sa nevyda.

(3) V pripade, ze zodpovedny utvar v urcenej lehote nespristupni
informaciu, nevyda rozhodnutie alebo informaciu inak nespristupni, predpoklada
sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym sa odmietlo spristupnit informaciu. Za der
dorucenia rozhodnutia sa povazuje treti deri od uplynutia lehoty na vybavenie
Ziadosti.

b § 42a zakona Slovenskej narodnej rad@72/1990 Zb. o priestupkoch v zneni zdkén211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe kinformaciam ao zmene amwmpl niektorych zakonov (zakon o slobode
informacif).



Cl. 7

(1) Proti rozhodnutiu o odmietnuti spristupnit poZadovani informaciu
mbze Ziadatel podat rozklad. O rozklade rozhoduje riaditel RUVZ na zaklade
navrhu nim ustanovenej osobitnej komisie do 15 dni od dorucenia rozkladu.

(2) Ak regiondlny hygienik RUVZ na navrh osobitnej komisie nerozhodol
o rozklade v lehote podla odseku 1 tohto ¢lanku, predpoklada sa, Ze vydal
rozhodnutie, ktorym bol rozklad zamietnuty a napadnuté rozhodnutie bolo
potvrdené. Za den dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy den po
uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

(3) Rozhodnutie o odmietnuti spristupnit informaciu mozno preskimat v
sudnom konani.

¢l. 8
(1) Informacie sa spristupnuju bezodplatne, s vynimkou nahrady
nakladov za technické vyhotovenie informacie podla sadzobnika, ktory je v

prilohe ¢&. 4.

(2) Urad mdze povinnost ndhrady nakladov podla odseku 1 tohto ¢lénku
odpustit.

¢l.9
Rusi sa Smernica zo dria 1. augusta 2006
¢l. 10

Tato smernica nadobuda Udinnost 1. februara 2008.

MUDr. Marian Jakubis, MPH
regionalny hygienik



Priloha ¢. 1

Regionalny Grad verejného zdravotnictva Prievidza so sidlom v Bojniciach

Ustna Ziadost
o spristupnenie informacie podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii)

Evidencné cislo:

Datum a hodina podania ziadosti:
Forma ziadosti:  osobne, telefonicky a iné

Meno a priezvisko Ziadatela alebo nazov organizacie :
Adresa ziadatela:

Obsah pozadovanych informacii:



Priloha ¢. 2

Regionalny Urad verejného zdravotnictva Prievidza g sidlom v Bojniciach

ZIADOST O SPRISTUPNENIE INFORMACII

Poda zakonag¢. 211 / 2000 Z. z. o slobodnom pristupe k inforiéca o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon)

Evidenéné ¢islo:

Meno a priezvisko
Ziadatera:

Adresa zZiadatd’a:
PSC:
Telefén:

Fax:

E-mail:

VEC:

Vyplni Regionalny Urad verejného zdravotnictva Wdea so sidlom v Bojniciach:

PRIJATIE ZIADOSTI

Datum: Hodina:
FORMA PRIJATIA ZIADOSTI
Ustne osobne Ustne telefonicky listom faxom elektronickou postou inak
Ziadost’ prevzal: Utvar:
Ziadost’ vybavil: Utvar:

SPOSOB VYBAVENIA ZIADOSTI

vybavenie — nevybavenie (dévody)

FORMA VYBAVENIA ZIADOSTI:

O O O O O O O O

Gistne osobne Ustne listom zhotovenim képie | nahliadnutim da faxom elektronickou inak
telefonicky spisu postou

Datum vybavenia ziadosti

Poplatok: ................ SK| zaplateny - odpusteny | diid ...........cccevee.. ¢ dokladu ...



Priloha ¢. 3

Regionalny Urad verejného zdravotnictva Prievidza g sidlom v Bojniciach

ROZHODNUTIE O ODMIETNUTI SPRISTUPNI T
INFORMACIU

Poda § 18 ods. 2 zdkora211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacgmmene a doplneni niektorych
zakonov, § 46 a 47 zakohar1/1967 Zb. o sprAvnom konani (spravny poriadakeni neskorsich predpisov.

nevyhovuje

Ziadosti o spristupnenie informacie o:

Ktort podal (KLO) .....oevv e et [0 )Y S

pod evidetinym iSIOM .......ccccoooi i e e e

Odbvodnenie:

Pouwenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno do 15 dni od jehoutenia podé opravny prostriedok
(rozklad) podia § 19 ods. 1 a 2 zakona o slobode informacii Redsiemu Uradu verejného
zdravotnictva Prievidza so sidlom v Bojniciach,rittoto rozhodnutie vydal. Rozhodnutie
mozno preskumav sudnom konani.

podpis regionalneho hygienka
odtlasok okrahlej peéiatky RUVZ Prievidza so sidlom v Bojniciach



Priloha ¢. 4
SADZOBNIK

uhrad nakladov v savislosti so spristupnovanim informacii
podl'a § 21 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Regionalny Urad verejného zdravotnictva Prievidza so sidlom v Bojniciach na ucely § 21

v

ods. 1 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe kinformaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov vydava sadzobnik Uhrad nakladov na spristupnenie
informacii:

1. naklady spojené s vyhotovenim kdpie a odoslanim informacie
a) 2,- Sk za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4
b) 3,- Sk za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4
c) 4,- Sk za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3
d) 5,- Sk za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3
e) 20,- Sk za jeden kus nenahranej diskety 3,5”
f) 50,- Sk za 1 ks CD ROM
2. obalka
a) format A6 - 1,00 Sk
b) format A5 - 1,50 Sk
c) format A4 - 2,00 Sk
3. nékvl_ady spojené s odoslanim informacie podla aktualneho cennika postovych
4. isri?cﬂiflbécie zasielané e-mailom, faxom a telefonicky su poskytované bezplatne
5. bezplatne su spristupniované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim
képie a odoslanim informacie sumarne neprekrocia 50,- Sk.
Ziadatel mdze uhradit naklady takto:
a) postovou poukazkou

b) bezhotovostnym prevodom na Ucet v banke

c) v hotovosti do pokladne



Regionalny urad verejného zdravotnictva Prievidza
so sidloBagjniciach
Nemocniéna 8, 972 01 Bojnice

Poskytovanie informacii

1. Podavanie ziadosti o poskytnutie informacii Reginym dradom
verejného zdravotnictva Prievidza so sidlom v Buoggh (alej len
RUVZ) aich poskytovanie zamestnancami Uradu sdi zakonom¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciatial€j len zakon)

a smernicou RUVZ.

2. Ziado$ musi by vybavena v stlade so zakonom a pravidlami uvedenym
v smernici RUVZ.

3. Pisomna Ziaddssa podava na adrese:

Regionalny urad verejného zdravotnictva Prievidza
so sidlom v Bojniciach

Nemocnéna 8

972 01 Bojnice

4. Ziados sa podava:
a) pisomne prostrednictvom posty,
b) pisomne osobnym podanim v podlateRUVZ (vid vy3Sie uvedena
adresa),
C) Ustne osobne v pracovnychogh: pondelok - piatok od 8.00 do 12.00
hod. (v podatelni),
d) dstne prostrednictvom telefonu v pracovnydloah pa@as pracovnej
doby od 8.00 do 14.30 hod. (tel: 046/5192011, 13)
e) prostrednictvom faxu: (tel: 046/5192012)
f) prostrednictvom elektronickej poSty na adresezpd@ uvzsr.sk

5. Uhrada nékladov za poskytnutie informacii jenst@na v Sadzobniku
Uhrad za poskytovanie informacii.

6. Proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti o poskyte informacie je
mozné podéarozklad v lehotach stanovenych zakonom na adrese:

Regionalny urad verejného zdravotnictva Prievidza
so sidlom v Bojniciach

Nemocnéna 8

972 01 Bojnice

MUDr. Marian Jakubis, MPH
regionalny hygienik



